
คู่มือการใช้งานค าร้อง “ขอเปิดรายวิชา”
ผ่านแบบค าร้องออนไลน์ ระบบ PIM Internal Services

ส านักทะเบียนและประมวลผลการศึกษา (สทป.) สถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์
ข้อมูล ณ วันที่ 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2566

ส าหรับนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนรายวิชาเก็บตก รายวิชาแก้ F แก้ W แต่รายวิชาไม่เปิดสอนในภาคการศกึษานั้น ๆ
(กดเลือกความประสงคต์ามหัวขอ้ที่ต้องการได้เลย)  

ขอเปิดรายวิชาฝึกงาน/โครงงาน

ขอเปดิรายวิชาเรยีนร่วม

ขอเปดิรายวิชาบังคับกรณีพิเศษ (ส าหรับนักศกึษาชั้นปสีุดท้ายหรือชั้นปเีกนิ)



1. Login เข้าสู่ระบบ PIM Internal Services >> https://intranet.pim.ac.th/internalservices/index.php/th/authen

https://intranet.pim.ac.th/internalservices/index.php/th/authen


2. ไปที่ไอคอนแบบค ารอ้งออนไลน์



3. เลือกค าร้องที่ 7 “ขอเปดิรายวิชา”



4. เข้าสู่หน้ากรอกขอ้มูล



- แจ้งเตือน -
หากไม่ทราบรหัสวิชาในโครงสร้างหลักสูตร
ให้ดูคู่มือตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร

5. ระบุรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน (ต้องเป็นรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรของ
นักศึกษา) โดยการกรอกรหัสรายวิชา หรือกรอกช่ือรายวิชา (อย่างใดอยา่งหนึ่ง)

แล้วเลือกรายวชิาตามรายการที่ปรากฎ



6. ระบุรอบการเรยีนที่ต้องการจะลงทะเบียน



7. เลือกเหตุผลที่ต้องการเปิดรายวิชา

7.1 เป็นรายวิชาฝึกปฏิบัติ/โครงงาน และไม่ใช้
ห้องเรียน ส าหรับนักศึกษาที่ตอ้งการลงทะเบยีน

รายวิชาฝึกงานหรือโครงงาน เท่านัน้
(อา่นค าอธบิายเพิ่มเติมใน Slide 10)

7.3 เป็นรายวิชาบังคับในหลักสูตรเก่า ไม่มีรายวิชา
เทยีบเคยีง ไม่เปิดสอนในภาคการศกึษานี้

ส าหรับนักศึกษาที่ตอ้งการเปิดรายวิชากรณีพิเศษและ
ตอ้งมีเงื่อนไขครบตามตัวอักษรสแีดงเทา่น้ัน

(อา่นค าอธบิายเพิ่มเติมใน Slide 16)

7.2 เป็นรายวิชาที่สามารถเรยีนร่วมได้และเปดิสอน
ในภาคการศึกษานี้

ส าหรับนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนในรายวิชาที่มเีปิด
สอนอยูแ่ล้วและสามารถเรียนร่วมได้

แต่อยา่ลืมตรวจสอบการเปิดรายวิชามาก่อนนะ
ศึกษาวธิีค้นหาการเปิดรายวชิาที่ได้ที่นี่ >> คลกิ

(อา่นค าอธิบายเพิ่มเติมใน Slide 14)

https://ord.pim.ac.th/wp-content/uploads/2023/05/%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2.pdf


7.1 เป็นรายวิชาฝึกปฏบิัติ/โครงงาน และไม่ใชห้้องเรยีน

ส าหรับนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนรายวิชาฝึกงานหรือโครงงาน เท่านั้น (อา่นค าอธิบายเพิ่มเติมใน Slide 10 ) 

ติ๊กในชอ่งนี้ และเสนออนุมัติได้เลย



ค าอธิบายเพ่ิมเติม
กรุณาอา่นให้ละเอยีด

ขอเปิดรายวิชาฝึกงาน/โครงงาน
ส าหรับนักศกึษาที่ก าลังจะลงทะเบียนรายวิชาฝกึงานและโครงงาน ในภาคการศึกษานั้น ๆ

แต่รายวิชาไมเ่ปิดสอนหรือมเีปิดสอน และเป็นช่ือวิชาเดียวกับนักศกึษา แต่รหัสวิชาไมเ่หมือนกัน

นักศึกษาสามารถใช้ค าร้องนี้ได้เลย เนื่องจาก “เป็นรายวิชาฝึกปฏิบัติ/โครงงาน และไม่ใช้ห้องเรียน”

แต่หากรายวิชามเีปิดสอนในภาคการศึกษาที่ก าลังจะลงทะเบยีน และเป็นรหัสวิชาเดยีวกับนักศกึษา

ลงทะเบียนผ่านระบบ REG ได้เลย
แต่ถา้เคยได้เกรด F หรือ W จะลงผ่าน REG ไม่ได้ ต้องใช้ค าร้องขอเพิ่มรายวิชา (กรณีลงซ  า) >> คลิก

ตรวจสอบรหัสวิชาของตนเองไดท้ี่ REG เมนู “ตรวจสอบจบ” โปรดเลือก “แบบที่ 2 : แสดงรายวิชาในหลักสตูรทั งหมด”
แต่อยา่ลืมเช็คการเปิดรายวิชาด้วยนะ ศึกษาวิธีตรวจสอบการค้นหารายวิชา >> คลิก

https://intranet.pim.ac.th/internalservices/student_request.php/th/request_form/request_type/index/3
https://reg.pim.ac.th/registrar/login.asp
https://ord.pim.ac.th/wp-content/uploads/2023/05/%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2.pdf


ติ๊กในชอ่งนี้
แล้วระบุวชิาที่ต้องการเรียนร่วม

7.2 เป็นรายวิชาที่สามารถเรียนร่วมได้และเปิดสอนในภาคการศกึษาน้ี

ส าหรับนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนในรายวิชาที่มเีปิดสอนอยู่แลว้และสามารถเรยีนร่วมได้

แต่อย่าลืมตรวจสอบการเปิดรายวิชามาก่อนนะ ศึกษาวิธีค้นหาการเปิดรายวิชาที่ไดท้ี่นี่ >> คลิก (อา่นค าอธิบายเพิ่มเติมใน Slide 14)

https://ord.pim.ac.th/wp-content/uploads/2023/05/%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2.pdf


วิธีเลอืกกลุ่มเรียน
สามารถดูวัน/เวลาเรียน ผู้สอนและ Section ได้จากบริเวณนี้

จากนั้นกดเลือก Section ที่ต้องการได้เลย

ทริคง่าย ๆ หาวิชาได้เร็วขึ้น
ให้พิมพ์ Keyword สัน้ ๆ

เชน่ จะลงวิชา “ภาษาอังกฤษเพื่อการน าเสนอและการสื่อสารในเชิงธุรกิจ”
พิมพ์ส้ัน ๆ ว่า “อังกฤษ” ก็ได้

รายวิชาอังกฤษจะข้ึนมาให้เลอืกและโอกาสในการหาข้อมูลจะง่ายขึน้

วัน/เวลาเรียนผู้สอน

ระบุรายวชิาที่ต้องการเรียนร่วม โดยพมิพ์
รหัสวชิาหรือช่ือวิชาที่ต้องการเรียนร่วม
รายวิชาที่แสดงจะขึน้ตามรอบการเรยีนที่

นักศึกษากรอกไว้เบ้ืองต้น
หากไมม่ีเปิดสอนในรอบการเรียนนั้น

จะไม่มขี้อมูลใด ๆ ขึน้เลย

Section หรือ กลุ่มเรยีน



เม่ือเลือก Section ทีต่้องการได้แลว้
ระบบจะแสดงรหัสวชิา ช่ือวิชา หน่วยกติ วัน/เวลา

Section จ านวนรับ และจ านวนลง
หากต้องการเลือกกลุ่มใหม ่ให้ลบวิชาออก แล้วกรอกข้อมูลใหม่

และท าการเสนออนุมัติไดเ้ลย



ค าอธิบายเพ่ิมเติม
กรุณาอา่นให้ละเอยีด

ขอเปิดรายวิชาเรียนร่วม
ส าหรับนักศกึษาที่ก าลังจะลงทะเบียนรายวิชาบรรยาย แต่รหัสวิชาหรือช่ือวิชาไมต่รงกับโครงสร้างของตนเอง

แต่สามารถเรียนร่วมหรือเทียบเคียงกับรหัสวิชา ช่ือวิชา ที่เปิดสอนอยู่ได้

สามารถใช้ค าร้องนีไ้ด้เลย เนื่องจาก “เป็นรายวชิาที่สามารถเรยีนร่วมได้และเปิดสอนในภาคการศึกษานี”้
(สอบถามอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนนะว่าสามารถเรียนร่วมได้หรือไม่)

ส่วนนักศึกษาที่จะลงเพ่ือแก้ F แก ้W และมรีหัสวิชา ช่ือวิชา ตรงกับที่เปิดสอนในภาคการศึกษานั้น ๆ อยูแ่ล้ว
ให้ใช้ค าร้องขอเพิ่มรายวิชา (กรณีลงซ้ า) >> คลิก

ตรวจสอบรหัสวิชาของตนเองไดท้ี่ REG เมนู “ตรวจสอบจบ” โปรดเลือก “แบบที่ 2 : แสดงรายวิชาในหลักสตูรทั งหมด”
แต่อยา่ลืมเช็คการเปิดรายวิชาด้วยนะ ศึกษาวิธีตรวจสอบการค้นหารายวิชา >> คลิก

https://intranet.pim.ac.th/internalservices/student_request.php/th/request_form/request_type/index/3
https://reg.pim.ac.th/registrar/login.asp
https://ord.pim.ac.th/wp-content/uploads/2023/05/%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%84%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2.pdf


ติ๊กในชอ่งนี้
(ย้ าว่าต้องเข้าเงื่อนไขตามตัวอักษรสีแดงเท่านั้น)

และเสนออนุมัติได้เลย

7.3 เป็นรายวิชาบังคับในหลักสูตรเก่า ไม่มรีายวิชาเทียบเคียง
ไม่เปดิสอนในภาคการศึกษาน้ี

ส าหรับนักศึกษาที่ต้องการเปิดรายวิชากรณพีิเศษและต้องมเีง่ือนไขครบตามตัวอักษรสีแดงเท่านั้น (อา่นค าอธิบายเพิ่มเติมใน Slide 16) 



ค าอธิบายเพ่ิมเติม
กรุณาอา่นให้ละเอยีด

ขอเปิดรายวิชาบังคับกรณีพิเศษ (ส าหรับนักศึกษาชั้นปีสุดท้ายหรือชั้นปเีกิน)
นักศึกษาต้องมเีง่ือนไขดังนี้

1. เป็นนักศกึษาชั้นปีสุดท้ายหรือนักศึกษาปีเกนิ
2. เป็นรายวิชาเรียนที่ไม่ใช่รายวิชาฝึกปฏบิัติ/โครงงาน

3. เป็นรายวิชาบังคับในหลกัสูตรเกา่ ที่ไม่มีรายวิชาเทียบเคียง และไม่เปิดสอนในภาคการศึกษานี้
4. เป็นรายวิชาที่ลงทะเบียนแล้วสามารถส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานี้

จะลงเพ่ือแก้ F แก ้W หรือยังไมเ่คยลงวิชานี้เลยก็ตาม หากเป็นไปตามเง่ือนไขทกุขอ้ สามารถใช้ค าร้องนีไ้ด้เลย

เนื่องจาก “เป็นรายวิชาบังคับในหลักสูตรเก่า ไม่มีรายวิชาเทียบเคียง ไม่เปดิสอนในภาคการศึกษานี”้



วธิตีิดตามสถานะการอนุมัติรายการเปดิรายวชิา

1. ไปที่เมนู “รายการแบบค าร้อง”

2. กรอกข้อมูลตรงนี้
ท าให้ค้นหารายการไดง้า่ยขึ้น

3. แสดงสถานะการอนุมัติ
หากต้องการตรวจสอบรายละเอยีดไปที่ช่องจัดการ

และกดที่ปุ่มนี้

4. เม่ือรายการค าร้อง
ผ่านการอนุมัติแล้ว

จะแสดงสถานะแบบนี้



คู่มือการใช้งานค าร้อง “ขอเปิดรายวิชา”
ผ่านแบบค าร้องออนไลน์ ระบบ PIM Internal Services

ส านักทะเบียนและประมวลผลการศึกษา (สทป.) สถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์
ข้อมูล ณ วันที่ 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2566


