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แบบฟอรมขอเอกสารทางการศึกษา

ขั้นตอนการ : ยื่นแบบฟอรมขอเอกสารทางการศึกษา

เอกสารทางการศึกษา ประกอบดวยประเภทเอกสาร (ฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) ดังนี้

กรณี : นักศึกษาขอเอกสาร

ใบรับรองประเภทตางๆ ตองใชรูปถาย

แตงตัวตามระเบียบสถาบัน

(รูปถายขนาด 1 น้ิว 

(ตองเปนรูปถายไมเกิน 6 เดือน) 

จำนวน 1 รูป/ฉบับ) 

นักศึกษา Log in เขาสูระบบ 

https://portal.pim.ac.th 

หรือ Scan QR Coed

ใหนักศึกษาระบุความประสงคที่ตองการขอเอกสารทางการศึกษา ดังนี้

กรณีนักศึกษามีความประสงคตองการรับเอกสารทางไปรษณีย (ชำระเงินเพ่ิม 50 บาท)

3.1 คลิก > เลือกประสงครับเอกสารทางไปรษณีย

3.2 ระบุที่อยูที่ตองการ

      ใหจัดสงเอกสารใหครบทุกรายการ
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3.3 คลิก “การแกไขที่อยู” 

3.4 แสดงขอความแจงเตือน “การแกไขที่อยูเรียบรอยแลว” 

1.   ใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) :  คาธรรมเนียม 100 บาท/ฉบับ

      (กรณีนักศึกษามียอดคางชำระและหากมีหน้ีตองไดรับการปฏิบัติตามเง่ือนไขการผอนผันเทาน้ัน) 

2.  ใบรับรองการเปนนักศึกษา  : คาธรรมเนียม 50 บาท/ฉบับ

3.  ใบรับรองคุณวุฒิ : คาธรรมเนียม 100 บาท/ฉบับ 

      (เง่ือนไข เปนนักศึกษาสถานะสำเร็จการศึกษาแลวเทาน้ัน)

4.  ใบรับรองการเรียนครบหลักสูตร : คาธรรมเนียม 100 บาท/ฉบับ

5.  ใบรับรองหลักสูตรประกอบการเทียบโอน : คาธรรมเนียม 100 บาท/ฉบับ

6.  บัตรแทนเขาหองสอบ (ตอรายวิชา) : คาธรรมเนียม 50 บาท/ฉบับ

7.  คัดสำเนาเอกสารทางการศึกษา : คาธรรมเนียม 100 บาท/ฉบับ

2

3

1
2.2 คลิก > เลือกประเภทเอกสารทางการศึกษาท่ีตองการ

      (รูปแบบภาษาไทย หรือ ภาษาอังกฤษ)

2.1 เลือกความประสงคการขอเอกสารทางการศึกษา

      กรณีคลิกเลือกชองอ่ืนๆ โปรดระบุความประสงค

รูปถายชุดครุย 

ใชสำหรับใบรับรองคุณวุฒิเทาน้ัน 



คลิกปุม “เสนออนุมัติ” 

4.1  คลิกเสนออนุมัติ

4.2 แสดงขอความแจงเตือนเพ่ือยืนยัน

      ท่ีจะเสนออนุมัติคำรอง 

     *นักศึกษาโปรดอานขอความใหเขาใจ

      กอนกด “ตกลง”

นักศึกษาสามารถชำระเงินไดท่ี

เคานเตอรหองการเงิน PIM 

หรือ ชองทางชำระเงินอิเล็กทรอนิกส

หรือ เคานเตอรเซอรวิส

  

แสดงรูปตัวอยาง : ใบแจงชำระเงิน

รากาชิวมิรสเงสกันาํส

  การติดตามคำรอง และการตรวจสอบเลข Tracking (ขอเอกสารทางการศึกษา)
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กรณีรับเอกสารดวยตนเอง/ชำระเงินท่ีหองการเงิน

หลังทำรายการย่ืนคำรองออนไลน 

(ขอเอกสารทางการศึกษา)

และชำระเงินท่ีหองการเงินเทาน้ัน 

กรณีขอเอกสารเรงดวน

สามารถติดตอรับเอกสารไดภายใน 1 ช่ัวโมง  

กรณีรับเอกสารดวยตนเอง/ชำระเงินผานชองทางอ่ืนๆ

หลังทำรายการย่ืนคำรองออนไลน 

(ขอเอกสารทางการศึกษา)

 และชำระเงินผานชองทางอ่ืนๆ 

(ตามเอกสารใบเสร็จการชำระเงิน) 

ติดตอรับเอกสารไดในวันถัดไป

B

กรณีประสงครับเอกสารทางไปรษณีย (EMS) 

หลังทำรายการย่ืนคำรองออนไลน 

(ขอเอกสารทางการศึกษา) 

และชำระเงินผานชองทางอ่ืนๆ 

(ตามเอกสารใบเสร็จการชำระเงิน) 

สำนักสงเสริมวิชาการจะดำเนินการจัดสงเอกสารฯ 

ตามรอบการสงไปรษณียของสถาบันฯ 

ทุกวันอังคารและวันศุกร 

หากชำระเงินผานเคานเตอรหองการเงิน PIM  

สามารถติดตอรับเอกสารไดภายใน 1 ช่ัวโมง  

หากชำระเงินผานชองทางการเงินอ่ืนๆ 

ของสถาบันฯระบบจะตัดยอดเงิน ในวันถัดไป 

และสามารถติดตอรับเอกสารไดในวันถัดไป

ชองทางการรับเอกสาร
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2  เลือกรายการเพ่ือตรวจสอบ

3  แสดงสถานะการอนุมัติคำรอง และแจงเลข Tracking (EMS) เพ่ือใชในการตรวจสอบได

1  เลือกรายการแบบคำรอง

แสดงเลข Tracking EMS

สถานะคำรองออนไลน

ติดตอขอรับเอกสารทางการศึกษา

https://forms.gle/2JcxvU4Yfs8ap1cz8

ประเมินความพึงพอใจการใหบริการ

อาคาร CP ALL Academy ช้ัน 14 หอง 4-1405 

สำนักสงเสริมวิชาการ

ระดับบัณฑิตศึกษา (เคานเตอร 1)
 โทร. 02-855-1139

ระดับปริญญาตรี (เคานเตอร 2, และ 3)
โทร. 02-855-0447,0377,1146,0449
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